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PASSO A PASSO ART ATIVIDADES RURAIS

12 Passo: entrar no site www.crea-mt.org.br

22 Passo: Em “Servigos e Consultas”, logo abaixo do painel de noticias, Clicar em ART online.
32 Passo: Digitar usudrio e senha e Clicar em Entrar.

OBS: USUARIO é o nimero da carteira do CREA de cada profissional. SENHA: a Unica maneira de obté-la
é via e-mail através do link “Profissionais — Solicitar Senha” no site do CREA-MT.

42 Passo: Do lado esquerdo da tela abaixo do Manual Pratico para preenchimento da ART Clicar em ART
WEB (*).

52 Passo: Clicar em Nova ART

Agora, ja na ART, preencher os dados para gerar o documento.

PROFISSIONAL

62 Passo: Ird aparecer automaticamente os seus dados como: Carteira/Nome e RNP — Clicar em
Nenhuma Empresa se for autébnomo, caso contrario deve ser acrescentada a empresa que foi contratada
para executar a obra/servigo. Nas ART’s em que sdo citadas a empresa, o profissional deve pertencer ao
quadro técnico desta ou responder tecnicamente perante o CREA.

ART

72 Passo: No campo Convénio Clicar em Nao é convénio.

82 Passo: No campo Tipo Clicar em Prestacdo de Servico.

92 Passo: No campo Participagdo Técnica Clicar em INDIVIDUAL/PRINCIPAL.

102 Passo: No campo Motivo Clicar em Normal.

112 Passo: No campo Ent. Classe Clicar na setinha ao lado e indicar a entidade de classe que o
represente.

CONTRATANTE

122 Passo: no campo Possui autorizacao do CREA-MT para emissdo de ART via 6rgao publico? Clicar
em Nao

132 Passo: no campo Tipo de Contratante Clicar na setinha e escolher se o contratante é Pessoa Fisica
ou Juridica.
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142 Passo: no campo Nome Clicar na setinha para abrir a pagina Relagdo de contratantes.

152 Passo: Clicar em Cadastrar para abrir a pagina de cadastro de contratantes.
162 Passo: Preencher corretamente todos os dados do Contratante.

172 Passo: Depois de preenchidos todos os dados do Contratante Clicar em Confirme.

182 Passo: Na pagina relacdo de contratantes Clicar em cima do nome do contratante para voltar para o
preenchimento da ART.

OBRA/SERVICO

192 Passo: No campo Proprietario Clicar em DADOS DO CONTRATANTE

Observagdo Importante: Preste muita atencdo neste campo, pois geralmente o endere¢co da
obra/servigco (Fazenda) é outro, e o profissional aproveita os dados do contratante e n3o faz alteracdo
do endereco, se for o caso alterar para o enderego da fazenda.

OBS: O Campo Art de Execugdo de Obra ndo precisa preencher.

No campo Art de Prestagdo de Servigos ou Cargo/Fungdo preencher seguindo o préoximo passo.

202 Passo: No campo Valor do Contrato (RS) preencher com o Valor Total que serd recebido do
contratante pela prestacao de servico durante toda a safra.

212 Passo: No campo Data Inicio Clicar no quadradinho ao lado para abrir o calendario.
222 Passo: Clicar no dia em que comecou o plantio da cultura.
232 Passo: No campo Dta. Prev. Fim Clicar no quadradinho ao lado para abrir o calendario.

242 Passo: Clicar na data prevista para a colheita da cultura instalada.

ACESSIBILIDADE

252 Passo: Clicar em 2. Declaracao de Ndo Aplicabilidade.

ATIVIDADES

Para culturas instaladas em uma mesma estacdo pode ser feita uma ART contemplando todas, no
entanto todas devem estar descritas no quadro das atividades, uma em cada linha. Os graos

armazenados devem ser registrados em outra ART, bem como as areas com Pivo Central, conforme
previsto na DECISAO NORMATIVA DA CAMARA ESPECIALIZADA DE AGRONOMIA N2 001/12.
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12 linha: primeira Cultura

262 Passo: no campo Atividade Técnica Clicar na setinha Clicar em 29 Assisténcia Técnica

272 Passo: no campo Atividade Especifica Clicar na setinha as atividades que estdo por ordem alfabética
ir até o “C” e Clicar sobre a cultura instalada pela qual vocé esta se responsabilizando Tecnicamente.

282 Passo: no Campo Qtd, digitar quantos hectares da cultura que estd semeada pela qual vocé é o
responsavel técnico.

292 Passo: no campo Unidade Clicar na setinha e Clicar em Hectare.

22 Linha: Segunda cultura. Fazer o mesmo passo a passo do 262 ao 292 passos trocando a somente a
cultura e assim por diante.

OBS: Depois de preenchidas todas as atividades referentes as culturas instaladas que constardo nessa
ART o préximo passo sera:

302 Passo: Clicar em Confirmar, feito isso estara voltando a tela inicial onde a ART estara constando com
a Situacdo Rascunho.

312 Passo: Selecionando a ART, que estara em formato rascunho, a mesma ficard com a cor amarela.
Feito isso, selecione no alto da tela Resumo do Contrato este campo que possibilita ao profissional
detalhar melhor o servico que sera realizado na propriedade rural, bem como o nimero do contrato de
prestagdo de servigo que possui com o produtor, assim como qualquer outra informagdo que o mesmo
julgar relevante.

Ex. As 10 mil toneladas de milho que estdo armazenados sdo referentes a safra 11/12.

312 Passo: para visualizar o Rascunho Clicar em Visualizar/Imprimir ART aparecerd um Relatério
meramente informativo que nao possui valor juridico.

O profissional que tiver duvidas se preencheu corretamente ou nao antes de confirmar definitivamente
a ART é s6 entrar em contato com o “Atendimento” pelos telefones 65-3315-3003, 0800-647-3033 ou
com a fiscalizacdo do CREA pelo numero 65-3315-3008, pois a esta altura a ART ja estara constando no
sistema e eles terao condi¢des de verifica-la em tempo de edita-la caso necessario.

322 Passo: Constatado que a ART estd corretamente preenchida, feche a janela do PDF.

332 Passo: Clicar sobre a linha que contém a ART e Clicar em Confirmar ART. Em caso de alteracGes
Clicar em Editar ART e sé depois Clicar em Confirmar ART.

OBS: Nesse ato, a ART constard com a seguinte situacdo “DIGITADA, NAO PAGA; NAO ENTREGUE,
NECESSITA BAIXA”.
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342 Passo: Clicar em Boleto abrird uma pdagina em PDF com o boleto para quitagdo bancaria.

OBS 1: Com a quitac3o do boleto apds 24 horas a situacdo da ART passara a ser “DIGITADA, PAGA, NAO
ENTREGUE, NECESSITA BAIXA.

OBS 2: Vocé sé conseguira imprimir a ART depois que o sistema acusa-la como paga. Imprimir e deixar
na fazenda, pois este sera o objeto da fiscalizagao.

OBS 3: O status da ART NAO entregue s6 serd alterado quando o profissional entregar ao CREA-MT uma
via original assinada por ele e pelo contratante no CREA-MT para fazer parte do Acervo Técnico.

OBS 4: A BAIXA da ART deve se dar somente quando a obra ou servigo for concluido, quando houver
recisdo contratual ou quando houver substituicdo de profissional.

Karine Gomes Machado

Analista de Agricultura — Nucleo Técnico
karine@famato.org.br

(65) 3928-4416

Rua B, s/n? - Esquina com Rua 2, Edificio Famato Sitena Famats
Centro Politico Administrativo - 78049-908 - Cuiaba-MT ‘.'

Fone: (65) 3928-4403 - Fax: (65) 3928-4402 v . Z ' i@
famato@famato.org.br - www.famato.org.br ramaro WREY [SENAR| |MEA

MATO GROSSO



mailto:karine@famato.org.br

